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1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. PA/KPA:
2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Memiliki kemampuan dalam melaksanakan penganggaran, perencanaan
Pemerintahan pengadaan, sampai dengan penerimaan hasil pekerjaan/pengiriman barang.
3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan
Sistem dan Transaksi Elektronik 2. PPK:
4  Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan persiapan pengadaan,
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah pelaksanaan kontrak sampai dengan penyampaian hasil pekerjaan/pengiriman
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 barang
Tentang Pedoman Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
6 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia 3. Pokja Pemilihan:
7 Fm.du.md m.>z.mm No. .mm tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan persiapan pemilihan penyedia,
Administrasi Pemerintahan. pelaksanaan pemilihan penyedia sampai dengan laporan hasil pemilihan
penyedia
b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1  SOP Perencanaan Pengadaan 1 Komputer/Scanner/Printer
2  SOP Persiapan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3 SOP Persiapan Pemilihan Penyedia 3 Panduan Penggunaan SPSE
4  SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
5 SOP Pemilihan Penyedia Pasca/Tender
6  SOP Pelaksanaan Kontrak
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan
ditetapkan.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PROSES UTAMA PENGADAAN BARANG /JASA

barang

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Persyaratan/ Keterangan
. . yaral w
PA/KPA PPK Kepala UKPBJ Pokja Pemilihan Kslengisipen aktu Output
Perencanaan pengadaan idealnya dilaksanakan setelah
1. Renja K/L/PD pagu definitif ditetapkan dan sebelum tahun anggaran
1 znuﬁuﬁ perencanaan , 2. RKA KL/RKA Pemda 5 hari RUP pelaksanaannya. Namun demikian, PA/KPA dapat
pengeraan | 3. DIPA/DPA mengumumkan RUP selambat-lambatnya tanggal 31
Maret tahun anggaran berjalan
¥
5, |Menetapkaz dan — RUP 1 hari RUP yang telah diumumkan
mengumumkan RUP |
B P jukan PP
) - ...“ MM% i K Dokumen Bersiapan Pengadaan
5 |Meleksanakan persiapen l=—p ot Sk TelHiATRAR 5 hari (KAK, Spesifikasi Teknis dan
pengadaan i 3 .
4. HPS /RAB HPS telah ditetapkan)
Y Dokumen Persiapan
Mengkoordinir sdm B | Pengadaan (KAK, Spesifikasi . . .
% |oengadesn 1 Teknis dan HPS telah 1 hasl SK penunjukan polja
ditetapkan)
|
v . )
1. 8K Penunjukan Pokja
g [Meleksanakan persiapan A Delaisen Forhiage 5 hari Dokumen Pemilihan Penyedia
pemilihan penyedia ‘Pengadaan (Draft Spek.
[ Teknis /KAK, HPS/RAB)
| 1. Laporan Hasil Pemilihan
123! h 4 i3 H
6 Melaimanglan gemilihan Dokumen Pemilihan Penyedia mnm;m_. ._.mnsm._ vn_..wd&m
penyedia pemilihan 2. Berita Acara Penetapan
Pemenang
¥ 1. Laporan Hasil Pemilihan 1. SPPBJ
, |Melaksanakan pengelolaan Penyedia sesual mass kontrak [ Kontrak .
kontrak " 2. Berita Acara Penetapan 3. Pelaksanaan Pekerjaan
” Pemenang 4. BAST
Menerima hasil ¥
8 |pekerjaan/pengiriman BAST 1 hari Hasil Pekegjaan/Barang diterima
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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. PA/KPA: —
2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Memiliki kemampuan dalam melaksanakan perencanaan pengadaan barang/jasa
Pemerintahan sampai dengan penetapan dan penerbitan Rencana Umum Pengadaan (RUP).
3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan
Sistem dan Transaksi Elektronik 2. PPK:
4  Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan penyusunan perencanaan
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah pengadaan barang/jasa yang meliputi penyusunan KAK/Spesifikasi Teknis ,
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 RAB/Perkiraan Harga, Pemaketan dan Penjadwalan
Tentang Pedoman Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
6 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia 3. Kepala UKPBJ :
7 Permen Hu>2.-m No. .m.m tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur Memiliki kemampuan memilih personel yang kompeten dalam pelaksanaan
Administrasi Pemerintahan. asistensi perencanaan Pengadaan Barang/Jasa
4. Jabfung PPBJ:
a. Memiliki pemahaman tentang proses perencanaan Pengadaan Barang/Jasa
b. Memiliki kemampuan asistensi perencanaan Pengadaan Barang/Jasa
c. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa 1 Komputer/Scanner/Printer
2  SOP Persiapan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3 SOP Persiapan Pemilihan Penyedia 3 Panduan Penggunaan SPSE
4 SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
5 SOP Pemilihan Penyedia Pasca/Tender
6  SOP Pelaksanaan Kontrak
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1 | Salinan berkas-berkas terkait persiapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
ditetapkan. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output 2 | Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia dicatat dan didata sebagai data
dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja Pemilihan.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PERENCANAAN PENGADAAN

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Keterangan
N & PA/KPA PPK Kepala UKPBJ Jabfung PPBJ Pomyaratan/ Waktu Output g
Kelengkapan
1 |Menectapkan PPK untuk melaksanakan Renja K/L/PD Penunjukan PPK
Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa U | hari
2 |Melakukan inventarisir perencanaan pengadaan: 1. SK Penunjukan PPK Surat Permohonan
a). Jika diperlukan, menyampaikan permintaan 2. Renja K/L/PD Asistensi
asistensi penyusunan perencanaan pengadaan v (a)
kepada UKPBJ;
b). Jika tidak, maka dilanjutkan dengan 5 hari
identifikasi kebutuhan barang/jasa (b)
3 |Menunjuk Jabfung PPBJ untuk melaksanakan Surat Permohonan Penunjukan Pengelola
asistensi perencanaan pengadaan Y Asistensi Pengadaan/Jabfung
OPD/Unit/Satuan Kerja PPBJ
1 hari
4 |Mendukung kinerja PPK dalam melaksanakan Penunjukan Pengelola Laporan Periodik Dukungan dimaksud dapat
perencanaan pengadaan Pengadaan/Jabfung PPBJ kepada Kepala UKPBJ |dilaksanakan melalui kegiatan
N 5 hari asistensi atau pendampingan
5 |1. Mengidentifikasi kebutuhan barang/jasa, 1. Database Barang Milik 1. Barang/Jasa Identifikasi kebutuhan merupakan
menetapkan barang/jasa berdasarkan Rencana 4 Negara/Daerah teridentifikasi sesuai suatu proses yang berkelanjutan.
kerja (Renja) K/L/PD; 2. Riwayat Rencana dengan kodefikasi dan |Tahapan ini pada prinsipnya dapat
2. Konsolidasi pengadaan barang/jasa; dan L i Kebutuhan Unit/Satker kategorisasi; dilakukan sepanjang tahun (sebelum
3. Memastikan adanya keterlibatan UMKM dan K/L/PD* 5 hari 2. Pengadaan yang tahun anggaran pelaksanaan pbj)
pemenuhan TKDN sesuai dengan ketentuan yang terkonsolidasi; sesuai dengan kebutuhan
berlaku. 3. Terakomodirnya
UMKM dan penggunaan
PDN.
6 |Memasukkan rencana kebutuhan Pengadaan Dokumen Penetapan Kebutuhan
Barang/Jasa ke dalam Rencana Kerja Anggaran Barang/Jasa Barang/Jasa terdaftar
Kementerian/Lembaga (RKA-KL) atau Rencana = dalam RKA-KL atau RKA
Kerja Anggaran Perangkat Daerah (RKA-PD)* PD
1 hari
C




Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Keterangan
PA/KPA PPK Kepala UKPBJ | Jabfung PPBJ Perayarstatl/ Waktu Output
Kelengkapan
7 |Menentukan cara Pengadaan Barang/Jasa RKA-KL/RKA-PD* Cara pengadaan sudah
ditentukan
3 1 hari
8 |Menyusun: RKA-KL/RKA-PD 1. Rencana Jadwal
1. Spesifikasi Teknis (Pengadaan Barang, 2. RAB
Konstruksi, Jasa Lainnya)/Kerangka Acuan Kerja 3. Spesifikasi
(Jasa Konsultansi) Y Teknis/KAK
2. RAB.Perkiraan Biaya 4, Daftar Paket PBJ
3. Pemakaian 5 hari
4, Rencana Jadwal Pengadaan Barang/Jasa
9 |Menetapkan dan mengumumkan Rencana Umum 1. Rencana Jadwal RUP ditetapkan dan
Pengadaan (RUP) melalui SIRUP 2. Pagu diumumkan Pengumuman RUP dilakukan sebelum
3. Spesifikasi Teknis/KAK tahun anggaran pelaksanaan
D . 4. Daftar Paket PBJ 1 b pengadaan barang/jasa. Namun

demikian, PA/KPA dapat
mengumumkan RUP paling lambat 31
Maret tahun anggaran berjalan
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dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

Judul SOP N\ AW vnnwﬁﬁmﬂ wﬂbmmmmmu
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA |
1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. PA/KPA: '
2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Memiliki kemampuan dalam melaksanakan perencanaan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintahan sampai dengan RUP dan dokumen terkait persiapan pengadaan disampaikan
3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan kepada PPK.
Sistem dan Transaksi Elektronik
4  Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden 2. PPK:
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan penyusunan persiapan pengadaan
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 barang/jasa yang meliputi penetapan KAK/Spesifikasi Teknis penyusunan dan
Tentang Pedoman Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah penetapan HPS dan Rancangan Kontrak.
6 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021 b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia
7 Permen PANRB No. 35 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 3. Kepala UKPBJ :
Administrasi Pemerintahan. Memiliki kemampuan memilih personel yang kompeten dalam pelaksanaan
asistensi persiapan Pengadaan Barang/Jasa
4. Jabfung PPBJ:
a. Memiliki pemahaman tentang proses persiapan Pengadaan Barang/Jasa
b. Memiliki kemampuan asistensi persiapan Pengadaan Barang/Jasa
c. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
KETERKAITAN PERALATAN /PERLENGKAPAN
1 SOP Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa 1 Komputer/Scanner/Printer
2  SOP Persiapan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3  SOP Persiapan Pemilihan Penyedia 3 Panduan Penggunaan SPSE
4  SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
5 SOP Pemilihan Penyedia Pasca/Tender
6 SOP Pelaksanaan Kontrak
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1 | Salinan berkas-berkas terkait persiapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
ditetapkan. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output 2 | Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia dicatat dan didata sebagai data

elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja Pemilihan.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PERSIAPAN PENGADAAN

Pengadaan

terdokumentasikan

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Persyaratan/ Keterangan
PA/KPA PPK Kepala UKPBJ Jabfung PPBJ Kelengkapan Waktu Output
1 Menyampaikan RUP dan dokumen terkait U 1. RUP 1 hari RUP dan Dokumen lain
perencanaan lainnya 2. Dokumen lain tersampaikan
. . Spesi i
Melaksanakan reviu: o %a”“ﬂ%warmﬂ Laporan Hasil Reviu Dal laksanaan revi k dapat
2 |1. Spesifikasi Teknis/KAK 5 hari Spesifikasi Teknis/KAK [0 o PEAKSAnAAn revil, ppx capa
2. Perkiraan Biaya/RAB 2. RKA-KP/PD & Perki Bi RAB dibantu tim ahli/tim teknis
. Pe Y 3. Pagu DPA/DIPA erkiraan Biaya/
. . . . . Laporan Hasil Reviu Persetujuan PA/KPA
3 Mﬂﬁwmnwm: persetujuan Spesifikasi Teknis/KAK * Spesifikasi Teknis/KAK 1 hari terhadap Spesifikasi
& Perkiraan Biaya/RAB Teknis/KAK 8 RAB
Menyusun HPS dan Rancangan Kontrak:
a. Jika diperlukan meminta pendampingan (a) 1. Spesifikasi
4 [penyusunan HPS dan Rancangan Kontrak Teknis/KAK 5 hari HPS dan Rancangan
b. Jika tidak, maka dilanjutkan dengan 2. RAB Kontrak tersusun
penetapan Spesifikasi Teknis/KAK, HPS dan (b) 8. Pagu DPA/DIPA
Rancangan Kontrak
Menugaskan JF PPBJ untuk melaksanakan * Permintaan Surat Tugas
5 |pendampingan penyusunan HPS dan Rancangan Pendampingan 1 hari 8
Pendampingan
Kontrak Pengadaan
Yy
Mendampingi penyusunan HPS dan Rancangan Surat Tugas : ,
L Kontrak Pendampingan #hays Pendempugen
Menetapkan Dokumen Persiapan Pengadaan yang y 1. Draft Spesifikasi UQ.E.BW: peraiapan pengadaan juga
berisi: | P Teknis/KAK . wmﬂm. (jika ada):
7 |1. Spesifikasi Teknis/KAK 2. Draft HPS 1 hari Woxcﬂan Persiapen M Jaminan E_nwas_s
2. HPS 3. Rancangan Kontrak cngadann m. ._m.n._ﬁab pea wﬂbw@ﬂ d
3. Rancanigah Kontrak - jaminan pemeliharaan, an/atau
4. penyesuaian harga
. ; Dokumen Persiapan
8 |Menerima Dokumen Persiapan Pengadaan tU Dokuen Persiapen 1 hari Pengadaan




dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.
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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA |
1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. PPK: . =
2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Memiliki kemampuan dalam melaksanakan perencanaan Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintahan sampai dengan RUP dan dokumen terkait persiapan pengadaan disampaikan kepada
3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan PPK
Sistem dan Transaksi Elektronik
4  Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden 2. Kepala UKPBJ :
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Memiliki kemampuan dalam menunjuk Pokja Pemilihan yang kompeten
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 melaksanakan persiapan pemilihan penyedia
Tentang Pedoman Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
6 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021 3. Pokja Pemilihan:
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan persiapan pemilihan penyedia
7 Permen 1>2.H~m No. .wm tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur b. Memiliki kemampuan dalam menyusun Dokumen Pemilihan Penyedia
Sdministrasl Pemerintaham; C. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa 1 Koemputer/Scanner/Printer
2  SOP Perencanaan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3 SOP Persiapan Pengadaan 3 Panduan Penggunaan SPSE
4  SOP Persiapan Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
5 SOP Pemilihan Penyedia Pasca/Tender
6 SOP Pelaksanaan Kontrak
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1 | Salinan berkas-berkas terkait persiapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
ditetapkan. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output 2 | Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia dicatat dan didata sebagai data

elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja Pemilihan.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PERSIAPAN PEMILIHAN PENYEDIA

2. Metode Pemilihan
3. Jadwal Pelaksanaan

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian _Ammn.mwg . _— Hvﬂﬂmwam.ﬂmnm.ﬂ\ Keterangan
PPK Kepala UKPBJ Pokja Pemilihan Kelengkapan Waktu Output
1. SK Penetapan PPK
2. Dokumen Persiapan
Pengadaan
3. Dokumen Anggaran Belanja
U (RKA-KL/Pemda) _— itih
1 |Menyampaikan permintaan pemilihan Penyedia 4, ID Paket RUP 1 hari VERIG AN pemiiaan
5. Rencana Waktu Penggunaan peryedia ter paikan
Barang/Jasa
6. Surat permohonan
pelaksanaan pemilihan
penyedia
Y
2 |Menetapkan Pokja Pemilihan Dokumen Persiapan Pengadaan 1 hari wﬂ_.w.ﬁ. Peratagan Fokik
Pemilihan
Melakukan reviu terhadap Dokumen Persiapan
Pengadaan Melalui Penyedia (b) 1. Surat Penetapan Pokja
3 & Jika lengkap dilanjutkan dengan penetapan Pemilihan; T Hasil Reviu Dokumen
metode pemilihan 2. Dokumen Persiapan Persiapan Pemilihan
b. Jika tidak lengkap disampaikan kepada PPK (@) Pengadaan
untuk diperbaiki
T . ‘ .
Memperbaiki Uowﬁs.:.ws ﬁawm_mUmb. Pengadaan . 1. Dokumen Persiapan . Perbaikan Dokumen
4 |dan/atau menyampaikan kembali kepada Pokja Pengadaan 1 hari " P d
Pemilihan 2. Hasil Reviu Pokja Tsiapan Fengadaan
Menetapkan: v Metode pemilihan
1. Metode Pemilihan Penyedia >l Mmsu_a. ﬂnWM. .ﬂmsm.mﬁm.:
5 |2. Metode Penetapan Kualifikasi Dokumen Persiapan Pengadaan 1 jam d M HINARL, EVETUBS a
3. Metode Evaluasi Penawaran, dan OSHINGHL. PEIAWRLE Can
4. Metode Penyampaian Penawaran _u.n_d\ BmpAian penawaran
ditetapkan
k4 1. Dokumen Persiapan
T Pengadaan . Jadwal Pemilihan
6 |Menyusun dan menetapkan Jadwal Pemilihan 5, Metsde Pemidiflian 1 jam ditstapken
3. RUP
¥ 1. Dokumen Persiapan
7 |Menyusun dan menetapkan Dokumen Pemilihan U Pengacaan 1 jam Dokumen Pemilihan
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Judul SOP / Ewm:,vmuwm&m Prakualifikasi
DASAR HUKUM KUALIFIKASI —umﬁbun —
1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. PPK:
2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi a. Memiliki pemahaman tentang pemilihan penyedia prakualifikasi
Pemerintahan b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa
3  Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan
Sistem dan Transaksi Elektronik 2. Pokja Pemelihan :
4  Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden c. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan pemilihan prakualifikasi
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah d. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021
Tentang Pedoman Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 3. Peserta:
6 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Tmamlb.ﬁmr 2039. 12 Tahun 2021 C. Memiliki kemampuan kemampuan tentang pengadaan secara elektronik dan
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia tidlaftar sehagal Pelaku Usalia di SPSE, dai
7 Permen PANRB No. 35 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur ’
Administrasi Pemerintahan. d. Memiliki kemampuan untuk membuat Dokumen Isian Kualifikasi
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa 1 Komputer/Scanner/Printer
2  SOP Perencanaan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3 SOP Persiapan Pengadaan 3 Panduan Penggunaan SPSE
4  SOP Persiapan Pemilihan Penyedia
5 SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
6 SOP Pelaksanaan Kontrak
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1 | Salinan berkas-berkas terkait persiapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
ditetapkan. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output 2 | Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia dicatat dan didata sebagai data

elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja Pemilihan.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PEMILIHAN PENYEDIA PRAKUALIFIKASI

b. Jika peserta kurang dari 3 maka dilakukan
perpanjangan waktu

Kualifikasi terunduh

Mutu Baku
. Urai Kegiatan Keterangan
g relened Pokja Pemilihan Peserta Persyaratan/ Waktu Output &
Kelengkapan
1. Nama dan alamat
Pokja Pemilihan
2. Uraian singkat Pelaksanaan
: . pekerjaan ; pengumuman
mkan e 7h
ol i e Prakualifikas! D 3. HPS dan Pagu an Prakualifikasi
4. Syarat Kualifikasi tersampaikan
5. Jadwal unduh dan
unggah dokumen
3
Mendaftar sebagai Peserta Kualifikasi dan Surat Izin Usaha dan ; Dokumen Kualifikasi ;
— — . 6 h
2 mengunduh Dokumen Kualifikasi ﬁ Dokumen lainnya arl — Jika belum terdaftar
Melaksanakan Pemberian Penjelasan
Kualifikasi :3 berita acara
3 |a. Jika membutuhkan perbaikan dokumen m Dafter peserta } )
. . ; _ pemberian penjelasan
b. Jika tidak membutuhkan perbaikan _
dokumen 7
_ (a)
_ |
_ A p—
1 da t Dokumen lih
4 |Memperbaiki dokumen kualifikasi | il pemiinan
- pemberian penjelasan yang telah direvisi
| |
. o il | = M.HHHEH mmuu:_: Dokumen Isian
4 Menyampaikan /mengunggah Dokumen Isian - N — ektroni . 3 hari Kualifikasi
Kualifikasi 2. Dokumen Isian tersambaikan
Kualifikasi 2
Mengunduh Dokumen Isian Kualifikasi: v
a. Jika peserta yang menawar 3 atau lebih (a) )
z D I
5 |maka dilanjutkan dengan evaluasi Peserta kurang dari 3 1 hari okumen Isian




Mutu Baku

No. Uraian Kegiatan Pokja Pemilihan —— Persyaratan/ Waktu Output Keterangan
Kelengkapan
[
u _
Melakukan perpanjangan waktu pemasukan _ v Prosas gl ial
Dokumen Isian Kualifikasi: m (a) masih dapat
a. Jika peserta yang menawar lebih dari 3 _ L S . dilanjutkan
6 |maka dilanjutkan dengan evaluasi , Akun SPSE Pokja 3 hari . . )
) ‘ _ (b) | Kualifikasi terunduh |prakualifikasi sesuai
b. Jika peserta tetap kurang dari 3 maka m ; dengan peraturan
kualifikasi dinyatakan gagal (laporan hasil _ ﬂu
kegagalan dilaporkan ke PPK) _ perundangitndangan
| , 1, Berita Acara
, Evaluasi Dokumen
7 |Melaksanakan Evaluasi Dokumen Kualifikasi Dokumen Kualifikasi 10 hari Kualifikasi
» e 2. Daftar Peserta Hasil
Evaluasi
Melaksanakan pembuktian kualifikasi: X (a) 1. Berita Acara Hasi|
a. Jika peserta lulus 3 atau lebih maka o = mrm_:mm.\oo_nc_jm: 1. Berita Acara Hasil
8 dilanjutkan dengan pengumuman hasil , Evaliias 10 hari Pembuktian
kualifikasi (b) | | ) 2. Berita Acara Hasil
. . s 4 W 2. Daftar Peserta Hasil
b. Jika peserta yang dinyatakan lulus kurang U T — Penetapan
dari 3 maka prakualifikasi dinyatakan gagal
f
Mengumumkan Hasil Kualifikasi (a) , a. Berita acara hasil
a. jika tidak ada sanggahan [ .Os Hasil prakualifikasi kualifikasi
b. jika ada sanggahan ,_ b) b. sanggahan
| (a)
Menindaklanjuti sanggahan _ _ tindak lanjut Proses Sanggah diatur
a. sanggahan tidak diterima " { (b) sanggahan sengEalian di dalam SOP lain (jika
b. sanggahan diterima _ ada sanggah)
D
U _
M, m 1. Berita Acara Hasil
10 Menetapkan dan mengumumbkan daftar 7 Pembuktian 1 hari Daftar pendek
pendek peserta YUs ! 2. Berita Acara Hasil pendek

Penetapan
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1

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik

Judul SOP : ‘.Emb‘mmn%o&m Pascakualifikasi
e o T\ -
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA— |
1. PPK: '

a. Memiliki pemahaman tentang pemilihan penyedia pascakualifikasi

dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi
Pemerintahan b. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan adendum (KAK/Spesifikasi Teknis,
3 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan HPS dan/atau Rancangan Kontrak) dan penerimaan laporan hasil pemilihan;
Sistem dan Transaksi Elektronik c. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa
4 Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah 2. Pokja Pemelihan :
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan pemilihan
Tentang Pedoman Pedoman Perencanaan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah pascakualifikasi/tender/ seleksi
6 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 12 Tahun 2021 b. Memiliki Sertifikat Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia
7  Permen PANRB No. 35 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 3. Peserta:
Administrasi Pemerintahan. a. Memiliki kemampuan kemampuan tentang pengadaan secara elektronik dan
terdaftar sebagai Pelaku Usaha di SPSE, dan
b. Memiliki kemampuan untuk membuat Dokumen Penawaran
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Proses Utama Pengadaan Barang/Jasa 1 Komputer/Scanner/Printer
2 SOP Perencanaan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3 SOP Persiapan Pengadaan 3 Panduan Penggunaan SPSE
4  SOP Persiapan Pemilihan Penyedia
5 SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
6 SOP Pelaksanaan Kontrak
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1 | Salinan berkas-berkas terkait persiapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
ditetapkan. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output 2 | Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia dicatat dan didata sebagai data

elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja Pemilihan.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PEMILIHAN PENYEDIA PASCAKUALIFIKASI

Pelaksana Mutu Baku
No. Uraian Kegiatan Pokja Pemilihan PPK Peserta Persyaratan/ Waktu Output Keterangan
Kelengkapan
1. Nama dan alamat Pokja
Pemilihan
U 2. Uraian singkat Pelaksanaan undangan
. pekerjaan - dan/atau pengumuman
1
1 |Mengumuman Tender/Seleksi 3. HPS dan Pagu jam pemilihan penyedia
4. Syarat Peserta tersampaikan
5. Jadwal unduh dan
unggah dokumen
, sesuai batas waktu (1. Penyedia terdaftar di SPSE
Mendaftar sebagai Peserta dan mengunduh Dokumen 1. Dokumen perusahaan YESIaIEr w i i -
2 e I . dalam dokumen 2. Dokumen Pemilihan Jika belum mendaftar
pemilihan [ 2. Email, dll.
pengadaan terunduh
Melaksanakan Pemberian Penjelasan Dokumen Pemilihan
Penyedia: W
a. lika tidak mengubah Dokumen Pemilihan maka +
dilanjutkan nm:mm.:.vmgmﬂ:nm_m: UWw:Bm: _umsm.s.m_.m_._ mmw ) Sekiirien Perillihaa . Berita Acara Pemberian
3 |b. Jika mengubah isi Dokumen Pemilihan maka dilakukan , . 1jam )
(c) Penyedia Penjelasan
adendum I |
c. Jika adendum menyangkut HPS. KAK/Spesifikasi Teknis, (b) | _
Rancangan Kontrak maka adendum dilakukan dengan 7 _
persetujuan PPK |
| |
i ifikasi Tekni [
Menerima usulan perubahan terkait KAK/Spesifikasi Teknis [ Keputusan PRKMSAyStul
dan Rancangan Kontrak: | 1. Berita Acara "
. . b 4 B atau menolak hasil
a. Jika PPK menyetujui perubahan tersebut maka dilakukan (b Pemberian Penjelasan
) : perubahan dokumen
4 |adendum [ 2. Usulan dan isi 1 hari . )
. [ pemilihan terkait HPS,
b. Jika PPK menolak perubahan tersebut maka Dokumen T perubahan dokumen KAK/Spesifikasi
Pemilihan sebelumnya tetap berlaku dan dilanjutkan (a) pengadaan X P
. _ Teknis/Rancangan Kontrak
dengan penyampaian Dokumen Penawaran [
¥
Melak kan adendum dok | < _ 1-BAPR 1jam Berita Acara Hasil Adendum
5 elaksanakanadenaumgokumen _ 2. Materi Adendum i
| |
- 1. Terdaftar sebagai sesuai batas waktu
. | Dokumen Penawaran
6 |Menyampaikan/mengunggah Dokumen Penawaran Peserta dalam dokumen
= o terunggah
2. Dokumen Penawaran pengadaan
u




Mengunduh Dokumen Penawaran:
a. Jika jumlah peserta terpenuhi maka dilanjutkan dengan

3

di SPSE

Penyedia

7 |pembukaan dokumen Akun SPSE 1jam Dokumen Penawaran
b. Jika jumlah peserta belum terpenuhi maka dilakukan (b)
perpanjangan waktu
|
Melaksanakan perpanjangan waktu pemilihan penyedia: o Dalam hal terjai sekali
a. Jika jumlah peserta terpenuhi maka dilanjutkan dengan : Tidak ada Peserta yang . mmw.m_ tender/seleksi
8 |pembukaan dokumen 1jam Dokumen Penawaran (point 8b) maka masih
b. Jika jumlah peserta belum terpenuhi maka (b) | Fremgsykkan penmwEran bisa dilanjutkan dengan
tender/seleksi dinyatakan gagal @ pengumuman
1. Unduh Dokumen 1. Berita Acara Hasil Evaluasi
»| < Penawaran . 2. Dokumen Evaluasi
9 |Melakukan pembukaan dan evaluasi Dokumen Penawaran 2 Dokumen: Peilikan 2 minggu 3. Daftar Peserta Hasil
Penyedia Evaluasi
(b)
-Sm_mx:.xm: um_.:u...__&m_.. rcm__m_xmm_. peserta dokumen kualifikasi sesuai dengan jadwal |berita acara hasil pembuktian
10 |a. jika tidak sesuai B.Nxm ‘ummmnm a_:<m~mxm:.mcmc.. ™ sesersa pemilihan kualifikasi
b. jika sesuai maka dilanjutkan ke tahap berikutnya M
1. Dokumen Penawaran
2. Dokumen Pemilihan Paket B/PK/JL di atas 100
1. Daftar calon pemenang L
3. Template/tools/ . i M dan Konsultansi di atas
It |Menetapkan calon pemenang 3 sistem sesuai metode 1jam 2. Berita Acara Penetapan 10 M ditetapkan oleh
penetapan calon Calon Permenang PA/KPA
[ pemenang
_ 1. Berita Acara Hasil
_Sm:mc_u.:::;rm: pemenang ﬂmzn_m«\mm_mxmn. N z_mlm.;mmm\meoﬂm.m_ o, Gapomnemssmpaikn ke
12 a. Jika tidak ada sanggah maka Laporan Hasil Pemilihan — ._.mxs_m dan Imwmm\m_meﬁ 1jam PPK, atau
Penyedia disampaikan ke PPK 7 (a)™ 2. Berita Acara Hasil i
i , ; : ggahan peserta
b. Jika ada sanggah maka dilanjutkan proses sanggah ﬁ | (b) Evaluasi
, _ 3. BAHP
,ﬁ “
, X tindak lanjut sanggahan
V (b} , yang diterima dapat
Memberikan tanggapan atas sanggahan , a. Laporan tersampaikn ke berupa:
13 |a. sanggahan diterima _ (a)l f Sanggahan peserta 5 hari PPK, atau a. tender digagalkan,
b. sanggahan tidak diterima _ v | b. Tindak lanjut sanggahan b. evaluasi ulang, atau
_ U 7 c. pemasukan penawaran
_ h ulang.
! '
. . . . 7 U Dokumen hasil pemilihan § Laporan Has| Pemilihan
14 |Menerima Laporan Hasil Pemilihan Penyedia melalui SPSE — - » 1 hari
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Judul SOP \\ \; Pemilihan Pelaksanaan Kontrak
A/,/,n., .
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA / \.
1 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik 1. PA/KPA:

dikategorikan sebagai bentuk kegagalan yang harus dipertanggungjawabkan oleh pelaksana.

2 Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 30 Tahun 2014 tentang Administrasi Memiliki pemahaman dan kemampuan terkait dengan pelaksanaan dan pengawasan
Pemerintahan kontrak sampai dengan penerimaan hasil pekerjaan/pengiriman barang
3  Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 82 Tahun 2012 tentang Penyelenggaraan
Sistem dan Transaksi Elektronik 2. Kepala UKPBJ :
4 Peraturan Presiden (PERPRES) Nomor 12 Tahun 2021 Perubahan atas Peraturan Presiden Memiliki kemampuan dalam mengelola laporan hasil pelaksanaan pemilihan penyedia
Nomor 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
5 Peraturan Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah Nomor 11 Tahun 2021 3. Pokja Pemilihan :
= Wouﬁwbﬂwmmmoaw ﬁﬂo%”m”m”h-nmﬁﬂhﬁ&: Wﬂmmmmm\m,wwmpmwwwm“ _,,HMMU@MBmSWMmWHm:ﬁD BB a. Memiliki kemampuan dalam melaksanakan laporan hasil pemilihan penyedia
eratur mbaga Kebij gal aran omo b. Meimiliki Sertifilat P d J p ;
Tentang Pedoman Pelaksanaan Pengadaan Barang/Jasa Melalui Penyedia L ertifikat Pengadamn Barang/.Juss Beaerntah
7 Mmdu.nﬁ M.>Z.m~mvw No. .mm mﬁwwgm Pedoman Penyusunan Standar Operasional Prosedur 4. Pejabat Penandatangan Kontrak:
TUUOEAnL FRIRETR ’ Memiliki kemampuan dalam melaksanakan Pelaksanaan Kontrak
5. PjPHP/PPHP :
Memiliki Kemampuan dalam melaksanakan pemeriksaan administrasi terhadap serah
terima hasil pekerjaan/pengiriman barang
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 SOP Perencanaan Pengadaan 1 Komputer/Scanner/Printer
2  SOP Persiapan Pengadaan 2 Jaringan Internet
3 SOP Persiapan Pemilihan Penyedia 3 Panduan Penggunaan SPSE
4  SOP Pemilihan Penyedia Prakualifikasi
5 SOP Pemilihan Penyedia Pascakualifikasi
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1 Pelaksana bertanggung jawab atas pelaksanaan aktivitas yang telah dibakukan dan 1 | Salinan berkas-berkas terkait persiapan pengadaan dicatat dan didata sebagai data
ditetapkan. elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Sekretariat Kepala UKPBJ.
2 | Segala bentuk penyimpangan atas mutu baku terkait perlengkapan, waktu maupun output 2 | Berkas-berkas terkait persiapan pemilihan penyedia dicatat dan didata sebagai data

elektronik dan manual dalam berkas kearsipan Pokja Pemilihan.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PELAKSANAAN KONTRAK

Pelaksana Mutu Baku Keterangan
No Uralan Kegiatan pre i
kelen, Waktu
PAKPA Pejabat Penanda tangan Kepala UKPBJ | Pokja Pemilihan Penyedia Persyaratan/ gkapan Output
1 |Menyampaikan hasi pemiiihan 1. Berita Acara Hasil Evaluasi 1 hari Laporan Hasil
penyedia kepada PPK (Pejabat 2. Beria Acara Hasil Tender Pemilihan Penyedia
Penandatangan Kontrak) dan 3. Berita Acara Hasil
ditembuskan kepada kepala UKPBJ Penetapan
[ 4. Berita Acara Hasil
\ } Pemilitan
2 |Menerima lembusan laporan hasil i Laporan Hasil Pemilihan 1 hari Laporan Hasil Terkait dengan SOP
pemilhan penyedia dari pokia ( Penyedia Pemilihan Penyedia | Pengarsipan
L - diterima
3 |Melakukan reviu terhadap hasil 1. Rancangan Kontrak 1 hari Keputusan Persetujuan
pemihan penyedia: 2. Laporan Hasil Pemilihan atau Penolakan
1. Jika diselijui maka dianjukan Tersedia Penyedia Terhadap Hasl
dengan Penertitan SPPBJ A Pemilhan Penyedia
2. Jika fdak disetujui, Pejabat Setuju
Penandatangan Konirak N
menyampalkan penolakan kepada ;;:Tk
Pokia u
4 |Melakukan pembahasan bersama 1. Kepuusan Penolakan 6 hari Kesepakatan au
dengan Pejabat Penandatangan Hasil Pemilihan Penyedia Tindak Lanjut
Kontrak lerkait perselisihan hasil 2. Bukf Dukung Perselisihan Hasil
pemilhan. Tidak Pemiiihan ke PA/KPA
1. Jika tercapal lwmpdta’apmaka Sepakat ;,\
proses dilanjutan ke penerbitan N\
SPPBJ
2 Jika fdak rjadi kesepakatan Sepakat
maka keputusan diserahkan kepada
PAIKPA
5 |Memberikan kepuiusan terkait 1. Laporan Hasil Pemilihan 1 hari Kepuusan PA/KPA
perselisihan hasil pemilinan: Penyedia untuk menyetujul atsu
1. Menolak hasil pemilihan 2. Keputusan PPK terkait menolak hasil pemilihan
penyedia. Maka PA/KPA Penolakan Hasil Pemilihan penyedia
menyampaikan penolakan ke Penyedia
2. Menerima hasi pemiiihan N
penyedia. Maka PA/KPA N 7
merinahkan Pejabat A%
Penandatangan Konrak )
menerbilkan menerbitan SPPBJ Menerime
Hasil
6  |Memerintahkan pokja untuk ] Keputusan PA/KPA untuk 1 hari Instruksi kepada pokja
menindaklanjufl penolakan PAKPA ’ﬁ menyelujui atau menolak
| | hasil pemilinan penyedia
7 |Mengumumkan tender/seleksi ) —— - Keputusan PA/KPA 1 hari Laporan Hasil
gagal J ) menolak Hasil Pemiihan Pemiinan Penyedia
R Penyedia
8  |Melakukan pemeriksanaan DIPAIDPA 1 han Informasi Ketersediaan
ketersediaan anggaran pada il Anggaran
DPADIPA: P
1. Jika tersedia lanjut konirak b
2 Jika idak lersedia lapor ke Tidak /
PAKPA Tersedia
Tersedia
9 |Menerima laporan Pejabat 1. Laporan kefidakiersediaan 1 hari Tender/Seleksi
Penandatangan Kontrak perihal 2 angaran DIPA/DPA (dibatalkan
kebdakiersediaan anggaran | I 2. DIPA/DPA
DPA/DIPA dan membatalkan e —
ender/seleksi
10 |Melaksanakan penerbitan SPPBJ , I 1. Laporan Hasil Pemilihan 5hari Rancangan Kontrak
dan Persiapan Kontrak \ J 2. Rancangan Konlrak Final
1 |Menyerahkan jaminan, apabia . |Rancangan Konfak 5 hari [Jaminan diserahkan
dipersyaratkan/diperiukan {‘
12 |Melakukan validasi jaminan Tidak £ Jaminan 1 hari jaminan ervalidasi
a. valid valig PR
b. fdak valid '\-A_v /’Valid




— Polak “Mutu Baku
OPD — URPBJ_
No Uralan Kegiatan Persyaratan/
o PAKPA ':’n':; Penanda |\ s UKPBJ |Pokja Pemilihan| Yo kelengkapan Waktu e
13 |Melaksanakan persiapan penandatanganan kontrak Rancangan Kontrak 1hari Kesepakatan atas
dengan calon penyedia rancangan kontrak
a. jika sepakat, maka dilanjutkan penand: anan
ku]‘ 1 anj penandatang Sepakat  Tak
b. jika tidak sepakat, sppbj dapat dibatalkan dan ! sepalast
menunjuk pemenang cadangan jika ada . o
14 P g kontrak ddeng: N 1. Rancangan Kontrak 1har Dokumen Kontrak
penyedia ol F . ‘ 2. Jaminan |ditandatngani
15 |Melaksanakan: Dokumen Kontrak 14 hari SPMK/ SPP
1. Penerbitan Surat Perintah Mulai Kerja (SPMK)
Untuk Pengadaan Konstruksi, Konsultansi, dan Jasa
Lainnya |
2. Penerbitan Surat Perintah Pengiriman {SPP) !
untuk Pengadaan Barang
16 |Melaksanakan Rapat persiapan palaksanaan i 1. Dokumen Kontrak 1 hari Laporan hasil rapat
kontrak baraama Penyedia " i 1 |2 sPMmKsPR parsiapan konirak
17 |Pelaksanaan Kontrak oleh Penyedia sesuai dengan 1. Dokumen Kontrak Sesuai dengan [Progress dan Hasil
kontrak yang telah disepakati bersama * 2 SPMK/SPP jadwal Pekerjaan/Barang
pelaksanaan |sesuai dengan
pekarjaan dalam |kontrak
kentrak
18 |Msleksanakan Pemerksaan Bersama: Tdk Pedu N 1+ Dokuman Perjanjian Sesuai dengan |1, Rancangan
1. Jika mengakibatkan perubahan isi kontrak, Add £ ; Kontrak jadwal Adendum Kontrak
maka dilakukan addendum Periu 2, SPMK/SPP pelaksanaan |2. Laporan dan Berita
2. Jika tidak, maka kontrak dilaksanakan Aad pekerjaan dalam |Acera Hasil
18 |Melakukan addandum kontrak dengan Penyedia 1. Berita Acara Hasil Sesuai dengan |Adendum Kontrak
| T f Pemeriksaan Bersama jacwai
L 2. Laporan Hasil pelaksanaan
20 |Melaksanakan Pengendalian Kontrak. 1. Dolumen Perjanjian Sesuai dengan [Laporan Hasil
1. Jika lidak ada masalah maka peksrjaan v Korrak jadwal Pangendalian
dilanjutkan untuk disalesaikan = Ada 2 5PMK polaksanaan  (Kontrak
2. Jika terjadi deviasi maka dilakukan rapat e A Deviasi pekerjaan dalam
pengendalian kontrak untuk selanjutnye penyedia Devias! kontrak
21 |Msl rakan perbaikan kemajuan i 1. Dokumen Perjanjian Sesuai dengan [Hasil Perbaikan
Kontrak Jadwal Pekerjaan/Barang
I |2. Laporan Hasil palaksanaan
Pengt Kontrak pekarjaan dalam
knnirak
22 |W ) dan jkan kepada T - Laporan Hasil Sesuai dengan |, Laporan hasit
Pejabat Penandatangan Kontrak untuk Serah . | |Pelaksanaan Pekerjaan jadwal pekerjaan/ barang
Terima Hasil Pekerjaan L - pelaksanaan |2 Pengajuan Sera
pekeriaan dalam |Terima
73 |Melaksanakan Pemeriksaan Hasil T. Laporan hasi 1 hari |Laporan hasit
Pekarj g dan gkan ke dalam Berila Tidak barang/pekerjaan oleh |pemeriksaan Hasil
Acara Hasil Pemeriksaan: 7. Sesual penyedia Pekarjaan/ Barang
1 Apabila ada hasil pskerjasn yang fdak sesuai s 2 Dokumen Perjanjien
[dengan kontrak maka penyedia diharuskan Sudah Kontrak
memperbalki pekerjaan/barang sesuai dengan Sesual 3. Pngajuan Serha terima
24 |Melaksanakan Perbalkan Hasil Pekerjaan/Barang ! 1. Laporan pemaeriksaan 1 hari 1. Peketjaan selesai
oleh Penyedia sesual dengan ketentuan kontrak i | |Hasil Pekerjaan/Barang sesuai hasil yang
| 2 Dokumen Parjanjian |diharapkan di dalam
Kontrak kontrak
25 |Menandatangeni Berita Acara Serah Terima l 1. Laporan hasil 1 hari B-ﬂm‘ Acara Bn:.nh
(BAST) pekerjaan/barang oleh Terima
penyedia
2. Pengajuan serah
terima
26 |Msngajukan Serah Terima Barang/Jasa ke PAKPA - “[EAsT 1 hari Sersh Tenma Barang
| Tersampalkan ke
PAKPA
27 |[Menandatangani Berita Acara Pemeriksaan Hasil Perbaikan administrasi 1 hari [Berita Acara Hasil
Pskerjaan | sarah ferima barang |Pemeriksaan
kepada PAKPA Administratif




